	Egyek Nagyközség Önkormányzata, Intézményei és Polgármesteri Hivatala



ÉVES BELSŐ ELLENŐRZÉSI TERV

A 370/2011. (XII. 31.) Kormányrendelet 29.-32. §-ai szerint előírt éves ellenőrzési tervet a költségvetési szerveknek az alábbi, egységes tartalommal javasolt elkészíteni:
Az éves ellenőrzési terv összeállítása a 2019. évben tett belső ellenőri megbeszélés, ellenőrzés tapasztalata és jogszabályi előírások figyelembevételével készült.

A kockázatelemzés célja azoknak a kedvezőtlen eseményeknek a meghatározása, amelyek az önkormányzat működési, gazdálkodási feltételeit befolyásolják. A kockázati tényezők meghatározásával kijelölésre kerültek az ellenőrzés területei. A kockázatelemzés magyarázatot ad arra, miért volt szükség néhány terület ismételt, esetleg mélyebb vizsgálatára.

2020 ÉV

egyek nagyközség Önkormányzata, intézményei és polgármesteri hivatala
	Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe, időpontja
	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázat elemzés címe, időpontja

	Folyamatlista
	Kockázatelemzési kritérium mátrix

	A folyamatok és a belső ellenőrzési fókusz feltérképezése
	Folyamatok kockázata és ellenőrzése

	
	


összeállította: varga Péter, belső ellenőr (regisztrációs száma: 5113491).
2020. évi munkatervben tervezett ellenőrzések száma és a tervezett kapacitás
	megnevezés (ellenőrzések)
	db
	ellenőri nap

	rendszer
	1
	14

	teljesítmény
	-
	-

	it-rendszer
	1
	4

	szabályszerűségi
	1
	2

	pénzügyi
	2
	8

	soron kívűli
	-
	6

	összesen:
	5
	34


2020. évi ellenőrzési kapacitás tervezés

	kapacitásigény:
	-
	-

	2020. évi ellenőrzési tervben szereplő ellenőrzések (ell.nap)
	34
	-

	tanácsadói tevékenység (embernap)
	5
	-

	képzés (embernap)
	6
	-

	egyéb tevékenység (embernap)
	5
	-

	összesen: (embernap)
	50
	-

	várhatóan rendelkezésre álló kapacitás
	létszám (fő)
	embernap

	a belső ellenőrzésre várhatóan rendelkezésre álló belső ellenőri kapacitás
	-
	-

	tervezett külső erőforrás kapacitás
	1
	34

	összes várhatóan rendelkezésre álló kapacitás
	1
	34


Embernap: a rendelkezésre álló munkaidő (ellenőrzés+tanácsadói tevékenység+képzés+egyéb tevékenység)
egyéb tevékenység: pl. teljesítményértékelés, éves jelentés készítés, adminisztratív feladatok

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	1.

UTÓLAGOS ELLENŐRZÉS


	Cél: 2019. évi belső ellenőrzési megállapítások utólagos ellenőrzése.

Tárgy: Jegyzőkönyvek megállapításainak teljesülése.

Időszak: 2019. év
Módszer: Jegyzőkönyvek kiértékelése, elemzése.
	Nem lett végrehajtva a megállapítások realizálása

Nem lehetett erőforrás korlátok miatt realizálni

Egyéb tényezők


	(Utólagos ellenőrzés)
Szabályszerűségi ellenőrzés
	2020. I. negyedév

Jelentés készítés határideje:

2020. április 30.
	2 szakértői nap

(1 ellenőr)


	
Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	2.

IT Biztonság ellenőrzése


	Cél: Az informatikai rendszerek megbízhatóságának, biztonságának, valamint a rendszerben tárolt adatok teljességének, megfelelőségének, szabályosságának és védelmének vizsgálata.

Tárgy: Informatikai rendszerek.

Időszak: 2020
Módszer: Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés, informatikai rendszer-tesztelési eljárások.
	Nem készül IT stratégia

A szabályozás nem teljes körű

A biztonságra vonatkozó előírások nem megfelelőek

A munkatársak nem tartják be a biztonsági előírásokat

A biztonság védelmének tárgyi feltételei nem adottak

Adatlopás

A hozzáférések jelszóval nem védettek

A jelszavak titkossága nem biztosított


	IT rendszer ellenőrzés
	2020. II. negyedév

Jelentés:2020. július 31.
	4 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)


	3.

ADATSZOLGÁLTATÁSOK, FŐKÖNYVI KÖNYVELÉS, ANALITKUS NYILVÁNTARTÁS, BESZÁMOLÓ KÉSZÍTÉS ELLENŐRZÉSE
	Cél: Annak megállapítása, hogy a főkönyvi könyvelés kialakítása, működése megfelelő-e, illetve a költségvetési beszámoló a vonatkozó számviteli alapelveknek megfelelően került-e összeállításra.

Tárgy: A főkönyvi könyvelés 2020. 
 I. félévi ellenőrzése

Időszak: 2020. év
Módszer: Beszámoló elemzése és értékelése, folyamatok és rendszerek működésének tesztelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata.

	A könyvelési adatbázis kialakítása nem történt meg, vagy nem feladatorientáltan történt meg.

A számviteli rendszer nem menedzsment orientált.

A könyvelés nem átfogó, vagy nem lezárt, vagy nem folytonos.

Hibák az adatbevitelben.

Szükséges egyeztetések elmulasztása.

Bizonylat nélküli könyvelés.

Zárás, beszámoló nem megfelelő adattartalma, időzítése.

Zárszámadási rendelet-tervezet nem megfelelő adattartalma.

Nincs jóváhagyott zárszámadás.

Nyilvántartások nem megfelelő struktúrája, nem naprakész vezetése.

Adatszolgáltatások nem megfelelő adattartalma.
	Rendszerellenőrzés, szabályszerűségi ellenőrzés


	2020. III. negyedév

Jelentés készítés határideje:

2020. október 31.
	14 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	4.

KÉSZPÉNZKEZELÉS


	Cél: Annak megállapítása, hogy a házipénztár működése megfelelően szabályozott, a működés során a vonatkozó előírásokat betartják, pénztárrovancs során a készpénz állomány megléte.

Tárgy: A házipénztár működése, pénztárrovancs.

Időszak: 2020. év
Módszer: Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés.


	Nem megfelelő irányítás

Nincs ellenőrzés

Téves kifizetések

Dupla kifizetések

Késő kifizetések

A pénztáros nem megfelelő szakképzettsége

A pénztáros nem megfelelő tapasztalata

A pénztáros személyével szembeni erkölcsi kifogások


	Pénzügyi ellenőrzés
	2020. IV. negyedév

Jelentés készítés határideje:

2020. december 31.
	4 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	5.

BANKSZÁMLÁK KEZELÉSE


	Cél: Annak megállapítása, hogy a számlapénzforgalom megfelelően szabályozott, a működés során a vonatkozó előírásokat betartják.

Tárgy: Előirányzat felhasználási és bankszámlák forgalma.

Időszak: 2020 évi forgalom mintavétel alapján

Módszer: Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata, közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés.
	Nem megfelelő irányítás

Nincs ellenőrzés

Téves kifizetések

Dupla kifizetések

Késő kifizetések


	Pénzügyi ellenőrzés
	2020. IV. negyedév

Jelentés készítés határideje:

2020. december 31.
	4 szakértői nap

(1 ellenőr)


2020. évre tervezett szabad kapacitás 6 szakértői nap, egy fő belső ellenőrrel ellátva, a fenti belső ellenőrzési tervben foglaltakon felüli soron kívüli célellenőrzésekre.

* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 370/2011. (XII.31.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

2019. november 08. nap

                                                                            Jóváhagyta:
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