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Vezetdi dsszefoglalo

A bels6 ellendrzés 2019. évi ellendrzési tevékenysége kiterjedt:

o Egyek Nagykozség Onkorméanyzatéara, Intézményrendszerére
¢ Egyek Nagykozség Polgarmesteri Hivatalara

Az ellendrzés tipusat tekintve szabalyszerliségi, pénzilgyi ¢s rendszerellendrzések kerliltek
végrehajtasra.

A belsd ellendrzés figgetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 tandcsado tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellendrzsit szervezet mitkddését fejlessze és eredményességét nivelje. A belsé
cllenérzés az ellendrzott szervezet céljai  elérése érdekében rendszerszemléletil
megkozelitéssel és modszeresen  értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet
kockéazatkezelési, ellendrzési és iranyitdsi eljrdsainak hatékonysagat. A jogszabalyoknak ¢€s
belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a gazdasagossagot, hatékonységot ¢és
eredményességet vizsgalva a bels6 ellendrzés megéllapitasokat és ajanlasokat fogalmaz
jelentésében az Onkorményzat Jegyzdje 1észére, melyet az Onkorményzat Jegyzije indokolt
esetben a T. Képviseld Testiilet soron kovetkezd tilésére tetjeszt elo.

Egyek Nagykozség Onkorményzata, Intézményei ¢s Polgarmesteri Hivatala a rd vonatkozo
jogszabalyok betaridsa mellett, a belsd ellendrzési feladatokat kiilsd szolgaltaté bevonésaval
valdsitotta meg 2019. évben. A 2019. évre elfogadott Belsé ellen6rzési terv nyomvonalan
megvalositott cllendrzések megallapitésait, k6vetkeztetéseit és javaslatait az éves ellentrzeési
és 8sszefoglalé jelentés részletesen tartalmazza,
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eltérések indoka, a terven feliili ellenérzések indokoltsaga. (Bkr. 48. § aa) pont)

1.1 A tervezés mindségének utdlagos rovid értékelése
1.2 A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv fteljesitése, az ellendrzések
Osszesitése.

1.2.1  Elmaradt ellenérzések
1.2.2 Soron kiviili ellenérzések
1.23  Terven feliili ellentwzések

Az ellendrzések mindségét, személyi és targyi feltételeit eldsegitd és akaddlyozoé
tényezdk (Bkr. 48. § ab) pont)

2.1 A belsé ellendrzési egység létszamhelyzete
2.2 A belsé cllenérék képzettségi szintje és gyakorlata

2.3 A belsé ellendrok képzései
24 A belsé ellendrzési egység funkciondlis fiiggetlensége
25 Az ellenbrzés soran valamilyen dokumentaciohoz és/vagy ellenérzotthtz

valé hozzaférés akadalyai
2.6 Osszeférhetetlenségi esetek

2.7 Az ellendrzési jelentésck altaldnos mindsége
2.8 A bels ellendrzés végrehajtasat akadalyozd tényezok
29 Az ellendrzések nyilvantartasa

A tanacsado tevékenység bemutatisa (Bkr, 48. § ac) pont)

Az ellenérzések fontosabb megillapitdsai, kivetkeztetései és javaslata

Az ellenérzések soran biintets, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisdra okot ado6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanija kapesan
tett jelentések szima és rovid dsszefoglalasa,

A belsé  kontrollrendszer  szabdlyszeriiségének,  gazdasigossaginak
hatékonysdgdnak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok.
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IL A BELSG ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

l.a. Az intézkedési tervek megvaldsitasarol szolé beszamolas

Lb. Az ellendrzési rendszer fejlesztésére vonatkozo javaslatok

2.a. A kontrollkdrnyezet értékelése

2.b. A kockazatkezelés értékelése

2.c. A kontrolltevékenységek értékelése

2.d. Az informdcié és kommunikdcié ért¢kelése

2.c. A nyomon kisvetési rendszer (monitoring) értékelése

1. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

A 2019, évben a belsé ellendrzés az éves ellendrzési feladatokat az elfogadott Belsd
Ellenérzési tervnek megfelelGen teljesitette.

Az irasos jelentésen kiviil az esetleges hidnyossagok poétlaséra, javitisdra a helyszinen szoban
is segitd szandékn javaslatot tett az ellendrzést végzo belso ellendr.

A belsd ellendrzés a miikodési folyamatokat elemzi abb6l a szempontbol, hogy a vezetdk altal
létrehozott, a kockazatok kezelésére szolgalé kontrollok megfeleléségét értékelje. Ilyen
kontrollok példaul: a szabalyzatok, a hatds-, és felclosségi korok, a szervezeti tagolodas, a
végrehajtasi, ellendrzési és jovahagyasi funkciok kiilldnvalasztdsa, a folyamatba cpitett,
elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés, az informacitszolgéltatds, a monitoring, az
informatikai kontrollok, stb. A belsd ellen6rzés a miiksdési, tevékenységi folyamatokbol
indul ki, mikoézben Snmaga is egy kontroll folyamatot képez a koltségvetési szerv belsé
kontroll rendszerében.,

A belsé ellendrzési folyamat legfobb elemei, 1épései a kdvetkezok:
1. Tervezés (eldkészités, kockdzatelemzés, felkésziilés)
2. Végrehajtas (cllendrzésre val6 felkészillés, ellendrz¢s lebonyolitasa)
3. Nyomon kivetés (intézkedési tervek véleményezése, intézkedések végrehajtasanak
nyomon kévetése, utdellenorzes).
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1. Az cllendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, tervtl vald eltérések
indoka, a terven feliili ellenérzések indokolisaga.

A tervezés magaban foglalta a kockdzatelemzest megel6zo elokészitd 1épéseket, valamint
magat a kockézatelemzest.

A kockéazatelemzést megeldzd eldkészités soran a belsd ellendrzés:

. elemezte a kiilsd és belsd kontroll kirnyezetet annak érdekében, hogy azonositsa az
ellendrzési tervezés soran figyelembe veendd véltozasokat;

. azonositotta a folyamatokat és a folyamatgazdékat (az adott folyamat iranyitdsaét,
mitkodtetéséért felelés személy), és a vezetokkel egyeztetett az egyes folyamatok — a
szervezet célkitlizéseihez viszonyftott — fontossagarol;

« ériclmezte a szervezet célkitiizéseit;

. avezetdkkel kzbsen meghatirozta a belsd ellendrzési fokuszt;

. elkészitette a kockdzatelemzési kritérium matrixot, amely a kockazatok felmérésének
elsddleges eszkoze.

A kockézatelemzés kiterjedt a munkaszervezet folyamataira, valamennyi intézményre.

A 2019. évi ellendrzési terv 5 vizsgalatot iranyzott el, amelybdl a targyévben 5 ellendrzeés
végrehajtasra keriilt, amely alapjén a tervt6l vald cltérés 2019. évben nem t6rtént. Az eredeti
terv végrehajtasa teljes mértékben megtortént.

1.1, A tervezés mindségének utdlagos rovid értékelése

A 2019. évi belsé cllendrzésck vizsgalatai a T. Képviseld Testiilet altal elfogadott belso
ellendrzési tervnek megfelelden torténtek. A tervben szerepld ellendrzési célok lehetdséget
nytjtottak  &tfogdéan  vizsgalni Egyek Nagykozség Onkormanyzata, Intézményei ¢&s
Polgarmesteri Hivatala szabalyozottsagat, a vizsgalt teriiletek hatalyos jogszabélyoknak val6
megfelelését, a pénziigyi tertilet mikddeset.

Az ellendrzési terv Osszedllitisa elétt a Nemzetgazdasagi Minisztérium mddszertanat
alkalmazva kockézatelemzést végeztiink a vezettkkel egylittmiikddve. A kockdzatelemzes
sordn az egyes szervezetek tevékenységei, folyamatait beazonositva, az eléforduld
Kkackézatokat felmérve, silyozva valasztottuk ki az ellendrzendd teriileteket.

1.2. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése.

Az Egyek Nagykozség Onkorményzat T. Képviseld Testiilete altal jovahagyott 2019. évre
vonatkoz6 belsé ellendrzési tervben az aldbbi célterilletek kertiltek meghatarozasra

o Utdellendrzés, amelynek célja a 2018. évi jegyzokonyvi megallapitisok szambavétele,
realizaci6janak vizsgalata, a végrehajtott, illetve a végre nem hajtott intézkedésck
elemzése.

o Szabalyozottsdg ellendrzése, amelynek célja, annak megallapitasa, hogy a kotelezd
szabélyzatok kialakitasra keriiltek-e, illetve azok aktualizaltsaga megfelelé-e.

o Elgirdnyzatfelhaszndlds, amelynek célja az cléiranyzat-felhasznalas jogszabdlyoknak és
belsb szabalyoknak megfeleld iranyitasa, ellendrzése.
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o Készpénzkezelés vizsgdlata keretében a hézipénztar kezelésének, miikodésének ¢és
szabalyozottsaganak vizsgalata valésult meg,.

o  Bankszdmldk kezelésének vizsgilata sordn, a szamlapénzforgalom szabdlyozottsaganak és
a bankszamlakezelés, hatdlyos jogszabalyoknak valé megfelelésének vizsgalata tortént
meg.

A 2019. évben az Onkormdanyzat, Intézményei és a Polgarmesteri Hivatala miikddésének
vizsgalatara 5 ellendrzési terilleten, dsszesen 30 revizori nap keretében kertilt sor.

1.2.1 Elmaradt ellendrzések

Az clfogadott belsé cllendrzési tervtd! eltérés 2019, évben nem tortent.
1.2.2 Soron kivilli ellendrzések

Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor 2019. évben,

1.2.3 Terven feliili ellendrzések

Terven feliili ellendrzésre nem keriilt sor a 2019. évben.,

2. Az ecllenérzések mindségét, személyi és targyi feltételeit elbsegitd és akadalyozd
tényezdk

A belsd ellendrzés Egyck Nagykozség Onkorményzata, Intézményei és Polgérmesteri
Hivatala tekintetében, kiilsé eréforras bevondséval (Gyarmat-Tax Kft. 4400 Nyiregyhdza, Irisz
utca 67.) valdsult meg.

2.1 A belséd ellendrzési egység létszdmhelyzete

A belsd ellendizést ellatd kiilsé szolgaltato tevékenységében 1 fo belsé ellenér folyamatos
munkavégzése mellett torténik a tevékenység ellatdsa. A szolgaltatasban személyi fluktuacié
nem tortént.

2.2 A belsé ellendirok képzettségi szinlje és gyakoriata

A belsé ellendrok a jogszabdlyokban eldirt képesitési, képzettségi kovetelménycknek
megfelelnek, az eldirt szakmai gyakorlattal rendelkeznek. E szakmaisag tovabbi erdsitését —a
belsé ellendrsk 2009. év végétdl induld kitelezd regisziraciojat és vizsgdztatasat — szolgaljak
az Allamhéziartasro] sz616 2011. évi CXCV. torvény, a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet,
illetve a koltségvetési szervnél belsé ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasarol és
kotelezd szakmai tovabbképzésérdl szo16 28/2011. (VIIL3.) NGM rendelet eléirasai is.

Varga Péter belsd ellendr regisztracios szama: 5113491.

2.3 A belsd ellendrok képzései

A mindségi és magas szinvonald szolgaltatds ellatdséhoz nélkillézhetetlen a folyamatos
képzések, cloadasok latogatasa, illetve a belsd ellendrok kotelezd folyamatos tovabbképzeése,
mely elvarasoknak a belsd ellenér eleget tett.
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2.4 A belsé ellendrzési egység funkciondlis fiiggetlensége.

A belsd ellenérok helye a szervezeti hierarchidban megfeleld volt, funkcionalis
fiiggetlenségiik biztositott. A belsd ellendrok tekintetében — a Ber. 15. §-aban
meghatarozottak szerint — dsszeférhetetlenség nem 4llt fenn.

2.5 Az ellendrzés sordn valamilyen dokumentdcidhoz és/vagy ellendrzitthéz vald hozzdférés
akaddlyai

Az cllendrzések lefolytatdsa sordn a belsd ellendroket a dokumenticiokhoz és az
ellendrzottekhez valé hozzaférési jogosultsigaiban nem akadalyoztdk. Tevékenységik
folytatasshoz a targyi feltételeket biztositottak.

2.6 Osszeférhetetlenségi esetek

Nem alakult ki 6sszeférhetetlenség a trgyévben.

2.7 Az ellendrzési jelentések dltaldnos mindsége

Az ellendrzési jelentések megallapitdsait az intézményvezetSk elfogadtdk. A jelentések
megfeleliek az eléirasoknak, megvalosithato, érdemi ajanldsokat és javaslatokat tartalmaztak.
2.8 A belsd ellendrzés végrehajidsat akaddlyozo tényezdk

A belsd ellendrzések vizsgalatainak végrehajtasat akadalyozo tényezék nem befolyasoltak.

2.9 Az ellendrzések nyilvantartdsa

A bels ellendr az elvégzett ellenérzésekrdl nyilvantartast vezet és gondoskodik az ellenorzési
dokumentumok megbrzésérdl, melynek szabalyozdsit a belsé ellenbrzési kézikonyv
tartalmazzak.

3. A tanicsadé tevékenység bemutatisa:
A tandcsado tevékenység targykore a kdvetkezdkre terjedt ki, szobeli thjékoztatas formdjaban:

- 2019, évet érintd (ij szamviteli véltozasok
/4/2013.(X11.3 Korm. rendelet/ hatdsa, a szabalyzatok
aktualizalasa terén (szamviteli politika, kapcsolodo
szabalyzatok, fékényvi kényvelés, stb...)

- 2019, évet érintd addjogi valtozasok: szamlézas,
téritési dijak, AFA levonés kiilonds szabdlyai, cafeteria,
stb...)
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4. Az ellenérzések fontosabb megallapitasai, kivetkeztetései és javaslatai

4.1.  Utdlagos ellenirzés.

Fébb megallapitasaink a kivetkezik:
Az alabbi terilletcken torténtek megallapitisok a 2018. évi belso ellendri vizsgalatok soran:

Utblagos ellendrzés:
A feltart hianyossagok potldsa megtortént 2017. évben tortént belsé ellendrzési jelentésck
vonatkozasaban.

Humanerdforrds-gazdalkodds:
A hianyossag pdtlasa megtortent,

Adatszolgaltatisok, fokionyvi konyvelés, analitikus nyilvantartas, beszamolokészités
ellendrzése:

A hidnyossag p6tldsa megtortént.

Készpénzkezelés ellendrzése.
A hidnyossag p6tlasa megtértént.

Bankszamlakezelés vizsgalata.
A hidnyossag p6tlasa megtortént.

Megallapitisokhoz kapcsolédé javaslataink az aldbbiak:
Nemleges.
A 2019, év ellendrzései kapesan jelentkezé hidnyossagok esetén intézkedési terv készitése

kitelez6 jellegli, amelynek realizaciojat, mind a folyamatba Epitett vezet6i ellenérzés, mind a
folyamatos belsé ellendrzés keretében nyomon kell kdvetni.

4.2.  Szabalyozottsag

Fébb megallapitdsaink a kovetkezok:

Az Onkormanyzat, Intézményei és Polgdrmesteri Hivatala az ellendrzés idbszakaban
rendelkezett az aldbbi szabdlyzatokkal, amelyek aktualizdltsdga megfelels:

e Szervezeli &s Miikodési Szabdlyzat (tovabbiakban SZMSZ): Az Onkormanyzat
hatalyos SZMSZ-szel rendelkezik.
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Az SZMSYZ attekintése soran megallapithatd, hogy annak adattartalma megfelel a
368/2011, (XII. 31) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésben részletezett
kévetelményeknek.

Szamviteli Politikat az Onkorményzat a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet alapjén
elkészitette. A jogszabalyban foglaltaknak megfelelden a Szamviteli Politikahoz.
kapcsolodéan az alabbi szabalyzatokkal rendelkezik az Onkormanyzat:

o Az eszkozok és a forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

o Az cszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata,

o A termékértékesités és szolgaltatasnyujtds tekintetében az 6nkoltségszamitas
rendjére vonatkozé belsé szabélyzata,

o Szamlarend

o Bizonylati rend

o Pénzkezelési szabalyzat.

o Szaimlarend és Szamlakeret-titkor a 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfelel8en, az abban foglalt adattartalommal keriilt kialakit4sra.

o A 368/2011, (X11.31.) Korményrendelet elbirasainak megfeleléen az (")nkormz’m):zat
rendelkezik az alabbi szabalyzatokkal:

o Kotelezettségvallalas, pénzilgyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozis rendjére
vonatkozoéan a Gazdéalkodési szabalyzat: a szabélyzat aktualizaltsiga megfeleld, a
368/2011. (XI1.31.) Korm, rendelet vonatkozd rendelkezései 4tvezetésre kerliltek a
szabalyzaton.

¢ Beszerzési szabdlyzat: Az Onkormanyzat és Intézményei, valamint Polgdrmesteri
Hivatala beszerzési szabdlyzattal rendelkezik, amelyben rogzitésre keriiliek a
beszerzési értékhatarokhoz rendelt beszerzési eljarasok, azok kotelezd 1épései, az
ajanlatok értékelési médjai, illetve a szerzodéskotés lehetdségei.

o Belfssldi &s kiilfoldi kikiildetések lebonyolitdsdnak, elszamoldsanak szabdlyzata: A
szabélyzat részletes meghatirozza a belfSldi és kilfsldi kikiildetés rendjét, az
esetleges elblegeket, az elszdmolhaté koliségtéritési tételek korét, illetve a
hasznalatban lévé nyomtatvanyok egy-egy mdsolati példanyat.

s Anvyag és eszkozgazdilkoddasi szabdlyzat: A szabalyzat tartalmazza az anyagbeszerzés
tervezésétdl, a megrendelésen, atvételen keresztill a raktarozas, felhaszndlds alapvetd
szabalyait, amely rendelkezések vonatkoznak az Onkormdnyzat és intézményeire.,
valamint Polgarmesteri Hivatalara.

¢ Reprezenticiés kiaddsok szabélyzata: A szabdlyzat egységes szerkezetben foglalja
dssze az Onkorményzat ¢s  intézményei, valamint Polgarmesteri Hivatala
tevékenységével 6sszefiiggd hivatali, szakmai, diplomaciai rendezvény, tizleti ajandek,
tovabb4 az allami (varosi, kozségi) Unnepck alkalmaval ellenérték nélkiil nyujtott
vendéglatas és az ahhoz kapcsolddéd szolgéltatds (utazas, széllds, szabadiddprogram)
megrendelésének, elszamolasanak, nyilvantartasanak rendjét.

o Gépjadrmiivek igénybevételének és haszndlatinak szabdlyzata: Az eltérd lizemeltetési,
szervezési feladatok mellett minden esetben biztositani kell a vonatkozd jogszabdlyok
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betartasat, azok alkalmazasat, valamint a korrekt tizemanyag felhasznalas és az annak
alapjaul  szolgalé teljesitmények dokumentalasat, bizonylatoldsat, amelynek
megvalositasahoz nyjt thmpontot az elkészitett szabalyzat.

Telefonok hasznilatinak szabédlyzata: A telefonok hasznalatanak szabalyzata
rendelkezik a hivatali és magéancéla telefonhasznalat megkiilonbdztetésérdl, a
hasznalat médjarol, illetve a magancela telefonhasznalat dijanak megtéritésérol,

Kozérdekii  adatok mepismerésének és a kotelezben kizzéteendé adatok
nyilvéanossagra hozataldnak szabilyzata: A szabélyzat célja, hogy az Onkorményzat és
Intézményei, valamint Polgarmesteri Hivatala meghatérozza és elésegitse a kozérdekit
adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesilését, a kérelem esetén kovetendd
eljards menetét, az tigyintézésben résztvevd személyeket, rbgzitse az adatokat
megismerni kivand személy jogaii &s kételezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgéltatonak a jogait és kitelezettségeit,

Ugyrend: Az Onkormanyzat a vizsgalat iddszakaban rendelkezett a hatalyos torvényi
eldirasoknak megfelelds Ugyrenddel.

Megallapitasokhoz kapesolédé javaslataink az aldbbiak:

4.3.

Nemleges

Eldiranyzat

Fébb megallapitdsaink a kivetkezdk:

Az elbiranyzatokkal kapcsolatos szabalyozast a Gazdasagi szervezet iigyrendje,
illetve a Szamviteli Politika tartalmazza.

A rendelkezésre 4ll6 elirdnyzatokrél vezetett nyilvantartds a fékonyvvel és a
MAK adataival egyezOen tartalmazza az eredeti eldiranyzatokat, valamint az év
kozbeni eldirdnyzat modositdsokat. A rendelkezésre allé eldiranyzatok belsé
szervezetekre le vannak bontva.

Az elbiranyzat-felhasznaldsi terv megfelel a 368/2011 (X11.31.) Korm. rendelet 128-
131 §.-ai 4lial el6irtaknak

A MAK Altal nyilvantartott eldirdnyzat teljesitési adatok ¢s a fokonyvi
konyvelése tény adatai eltérést nem mutatnak

A kételezettségvallalas gyakorlata megfelel a 368/2011 (XIL.31.) Korményrendelet €s
a helyi szabalyzatok el6irasainak

A kiadasok teljesitése minden esetben érvényesitett okményok alapjan tdrtént, a
kiadasok teljesitése szakmai igazolas mellett torténik, a szamlak utalvanyozésa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése hiénytalan.

Megallapitisokhoz kapcesolddo javaslataink az aldbbiak:

Nemleges.
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4.4.

Készpénzkezelés ellendrzése.

F6bb megallapitisaink a kovetkezdk:

Az Onkormanyzat, Intézményei és a Polgdrmesteri Hivatala hatélyos Pénzkezelési
szabélyzattal rendelkezik, a szabalyzat aktualizaltsiga megfeleld.

A végrehajtott rovancsok sordn clotalalt készpénzek dsszege megegyezelt az idoszaki
pénztarjelentések zaré pénzkészleteivel.

Az elblegek, utdlagos clszdmoldsra atadott dsszegek nyilvéantartasa megfeleld.

A péncélszckrény, pénzkazetta kulcskezelése megfeleld. A szigoru szAmadas alé vont
nyomtatvényok nyilvantartésa, kezelése teljes kdri.

A pénztarellentri feladatokat a szabalyzat nevesiti, a pénztar ellendr munkakdori leirasa
tartalmazza részletesen az ellenéri feladatokat.

A pénztarellendrzések gyakorisdga rogzitésre keriilt.

Az iddszaki pénztarjelentds vezetése folyamatos, a pénztarzarlat készitésének idejét a
szabdlyzat tartalmazza.

A szigorG szdmadésu nyomtatvanyok kezelése a pénztarban torténik, ennck
szabdlyozasa a Pénzkezelési szabélyzatban rogzitésre kerdlt.

A bizonylatokat alaird személyek, név szerint rdgzitésre keriiltek a szabalyzatban, az
ellenjegyzés, az utalvanyozés soran betartjak a szabalyzat vonatkozé el6irasait.

Megallapitisokhoz kapesolédd javaslataink az alabbiak:

4.5.

Nemleges.

Bankszamlakezelés vizsgalata.

Fébb megallapitdsaink a kovetkezok:

Az Onkorményzat, Intézményei és a Polgdrmesteri Hivatal a 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 145.§-ban foglaltaknak megfeleléen megnyitott szamlékkal
rendelkezik.

Az elszamolasi szamlak bizonylatainak rendezettsége, taroldsa megfeleld.

A megnyitott szdmlakon bonyolitott bevételek beszedésének  clrendelését,
utalvanyozas, érvényesités alatdmasztja.

A bankszamla kezelés rendjét, pénzeszkdzok feletti rendelkezési jog gyakorlasat, a
bankszdmlaforgalom lebonyolitdsat, a szimlakivonatok kezelésct az Onkorményzat és
Pénzkezelési szabalyzata bankszamla kezelés rendjére vonatkoz6 része tartalmazza.
Az Onkorményzat, Intézményei és a Polgirmesteri Hivatal a kotelezettségvallalas
rendszerét kialakitotta, azt a hatdlyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleiden
végzi, a kotelezettségvallaldsokrol nyilvéntartast vezetnek.

Megdllapitasokhoz kapcsolodé javaslataink az aldbbiak:

Nemleges.
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5. Az ellendrzések sordn biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljdras
meginditdsara okot ado cselekmény, mulasztis vagy hidnyossidg gyanija kapesan tett
jelentések szama és rivid dsszefoglalisa,

Az ellen6rzés biintetd, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
add cselekményt nem tart fel,

6. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, pazdasiagossaginak hatékonysaginak
és eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok,

A belsé kontrollrendszer a koltségveiési szerv altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja,
hogy a koltségvetési szerv megvaldsitsa a kdvetkezo6 6 célokat:
e a tevékenységeket (miiveleteket) szabalyszerlien, valamint a megbizhatoé gazdalkod4s
elveivel (gazdasigossag, hatékonysag és eredményesség) dsszhangban hajtsa végre
¢ fteljesitse az elszamoldsi kotelezettségeket
o megvédie a szervezet erGforrdsait a veszteségektdl (karoktdl) ¢és a nem
rendeltetésszerii hasznalattol.

A koltségvetési szerv belsé kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetdje felelds, aki
koteles — a szervezet minden szinfjén érvényesiild — megfelelé kontrollkdrnyezetet,
kockazatkezelési rendszert, kontrolitevékenységeket, informaciés ¢s kommunikacios
rendszert, monitoring rendszert kialakitani és mitk6dtetni.

A kontrollok lényege, hogy nem egyszeri ellendrzési tevékenységet jelentenek, hanem
folyamatokat, ,kontrollpontok” alkalmazasat el8zetes, folyamatba épitett ¢&s ui6lagos
jelleggel.

A belsd ellendrzés a kontrollok mikddésére az ellendrzési jeleniésekben a vizsgalt
folyamatokkal kapcsolatos megallapitisokat, javaslatokat tesz. A jelentésekben szerepeliek az
ellenérzott szervezet folyamataira vonatkozéan az eljardsok modositasi lehetdségei,
kotelezetiségei, a szabélyos mikddtetés érdekében végrehajtando feladatok.

II. A BELSO IszLENO"RZE"S ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

1. a. Az intézkedési tervek megval6sitasarol sz616 beszamolas

A Bkr, 48.§ ¢) pontja szerint az ellendrzések hasznositdsa mindenekeldtt abban jut kifejezésre,
hogy a jelentésckben foglalt megallapitisok, kovetkeztetések ¢s javaslatok — a velik
kapesolatban  kidolgozott intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtisa révén —
elosegitik a szervezet jobb mitkidését, céljainak elérését.
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A belsé cllendrzések kozvetlenill vagy kozvetve a vizsgdlt szervezetek tevékenységét is
befolyasoljak: hozzajarulnak a hibak, hidnyossagok megelézéséhez, illetve megsziintetéséhez,
a tevékenységek jobbitasahoz, hatasfokuk noveléséhez, a feladatok megval6sitisihoz

A 2019, évi cllendrzési jelentések a feltart hidnyossagok/ észrevéielek mellett tartalmaznak
javaslatokat is azok megszilntetésére, illetve korrigalasara, A bels$ ellendr alial tett
javaslatokat a szervezet vezetdje, illetve a szervezeti egységek vezetéi elfogadték. Az
ellenérzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokra a sziikséges esetekben az intézmények
vezetdi intézkedési tervet készitetick a felelds személyek megnevezésével és hataridd
kitlizésével.

A szitkséges kontrollok alapjan a belsd ellenér nyomon kéveti ezek hasznositdsat ¢s
alkalmazasat.

1.b. Az ellenérzési rendszer fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Alapvets cél, hogy az Onkormanyzatnl, Intézményeinél €s a Polgarmesteri Hivatalnal
folyamatosan és z5kkenSmentesen elvégzésre keriiljon a belsé ellenbrzési tevékenység.

A belsd ellendrzéssel szemben alapvetd elvaras, hogy megdllapitasaival segitse a vezetGket a
dontéshozatalban, tarja fel az esetleges szabalytalansigokat, nyujtson segitséget az
onkormanyzati intézmények jogszerti mikddéschez.

A belsd ellendrzési- és belsé kontroll standardok ajénlésai alapjan fejleszteni indokolt a belsd
ellendrzés szakmai tanacsadd tevékenységét.

Az éves ellendrzési tervek kidolgozasa sordn torekedni kell

+ astratégidhoz kapcsoléds, dokumentélt kockézatelemzésck készitésére,

. erbsiteni kell az ellenérzések tudatos egymésra épiilését, az ellendrzési célok €s
iranyok Osszehangoldsat annak érdekeben, hogy a koltségvetési szerv felsé vezetése
munkajaban felhasznilhassa az  ellendrzési tapasztalatain  alapulé elemz6
osszegzéseket, atfogd helyzetértékeléseket,

o ellendrzési egységei cgylittmilkddésének fokozdsdval meg kell teremfeni az
ellendrzotiek lehetd legkisebb ellendrzésbél adodé leterheltséget,

« az ellenérzés hozzdadott-értékének ndvelésére a rendszer- és teljesitmény-ellendrzések
aranyanak névelésével.

2.a. A kontrollkiérnyezet értékelése:

Egyek Nagykozség Onkorményzata, Intézményei €s Polgarmesteri IHivatalanak bels6
kontrollkdrnyezetének miikidéséhez a feltéielek alapvetden biztositottak. Az ellendrzési célok
minden gazdasagi évre megfogalmazasra keriilnek, amelyet az Onkorményzat T. Képviseld
testiilete éves belsé ellendrzési terv formajaban dokumental.
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A pénzilgyi folyamatok milkddtetéséhez a vonatkozd jogszabdlyok alapjan a kotelezd
szabalyzatok kialakit4sra kertiltek.

A pénziigyi folyamatokban résztvevd dolgozok feladat és felelfsségi korei irdsban
meghatarozasra keriiltek.

A huménerdforras terén a szlikds anyagi forrasok korlatot jelentenek.
Az etikai értékek kialakitasra keriiltek, amelyek a napi munkafolyamatokba beintegraldsa
megtortént,

2.b. A kockizatkezelés értékelése:

Az Onkorméanyzat T. Képviseld Testlilete az éves belsd ellendrzési terv elfogadasahoz
alapdokumentaciéként megkapta 2019. évre vonatkozéan is a belsd ellendrzési vezetd altal
osszedllitott kockazatelemzést, mellyel egyetértve keriilt elfogaddsra a 2019, évi belsd
ellentrzési terv.

A munkafolyamatokba &pitett vezetdi ellendrzés megtorténik az egyes szinteken, amelynek
eredményeirél év kozben szébeli konzultdcidt folytattak a pénziigyi teriiletek vezeti a
Jegyzovel, illetve a belsé ellendrrel.

2.c. A kontrolltevékenységek értékelése:

A pénzilgyi teriileten Ssszeférhetetlenségi tényezok nem Alltak fenn 2019. évben. Az egyes
munkakorsk funkciondlis szétvalasztisa megtoriént.

2.d. Az informacié és kommunikdcio értékelése:

A pénziigyi teriilet dolgozoi folyamatos, napi kapcsolatban allnak kozvetlen vezetSikkel, igy
az informécidé aramlds biztositott az egyes munkafolyamatokban jelentkezé problémak,
hianyossagok kezelésére.

Az iktatasi rendszer megfelelden miikddik.

2.e. A nyomon kivetési rendszer (monitoring) értékelése:

A szervezeti célok megval6sulasanak monitoringja és a belsé kontrollok értékelese
folyamatos témaja a vezetdi megbeszéléseknek értekezleteknek. A belsd ellenbrzési
jelentéseket folyamatosan értékelik.

Az éves ellendrzési jelentést az ellendrzitt teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Egyek, 2020. januar 31. )
d{cﬂ%

Vargd/ Péter
belso ellendrzési vezetd
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Cégjeqyzéksz.: 15-09-087508
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Eves cllenbrzési jelentés és éves dsszefoglalé ellendrzési jelentés

2019.

Az ellendrzési jelentés tartalmit megismertem, egy példdnyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm.

rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

. &szrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvéielétdl szamitott § munkanapon
beliil megkilldom a belsé ellendrzési vezetének (az ellenérzest végzd szervezel

vezet6jének);

- észrevételt nem kivanok tenni*.

Egyek, 2020. januar 31.

alairas**

*a megfeleld szoveget ala kell hizni

% nyilatkoznia kell az ellendrzott terilet, illetve szervezeti egység vezetdjének, illetve annak, akire vonatkozéan
a jelentés megéllapitast vagy javaslatot tartaimaz, a 370/2011 (X11.31.) Korm. rendelet 42§ (5) értelmében a fent
megjelolt hataridé elmulasztdsa a jelentésben foglaltakkal valo egyetériésnek mindsiil. Amennyiben észrevételi
szandékaval ini kivan, gy azzal egyidejilleg lehetésége van a 370/2011 (X1I:31.) Korm, rendelet 43§ (1)
bekezdése szerinti egyeztetd megbeszélés kezdeményezésére.




